KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

OBECNEJ KNIZNICE VO VELKOM ZALUZI
(v zneni Dodatku &. 2/2025)

V zmysle § 16 ods. 10 zakona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a 0 zmene a

doplneni zakona &. 206/2009 Z. z. o mlzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a 0 zmene z&kona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona ¢&. 38/2014 Z. z. (dalej len ,zédkon &. 126/2015 Z. z.
o kniZniciach“), vydavam tento Knizniény a vypozicny poriadok

1.

Clanok 1
Vieobecné ustanovenia

Obecna kniznica vo Velkom Zaluzi (dalej len ,kniZnica") je verejnou kniZnicou

zriadenou obcou prostrednictvom organizaénej zlozky obecného Uradu a jej

zakladnym poslanim je:

a) dopifiat, odborne evidovat, spracovavat, uchovavat, ochrafiovat a spristupfiovat
univerzalny kniznicny fond vratane knizniénych dokumentov miestneho
a regionalneho vyznamu

b) prostrednictvom knizniéno-informaénych sluzieb a informaénych technolégii
zabezpedovat' slobodny pristup k informaciam a tak spristupnit’ kultirne hodnoty
a informacie za uUcCelom uspokojovania potrieb pouzivatelov a zlepSenia ich
kultdrnej urovne a vzdelanosti

¢) organizovat a uskuto&hovat kultlrne, vzdelavacie a spoloéenské podujatia

d) plnit dalSie dlohy suvisiace s jej éinnostou

Knizniény a vypoziény poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov

a kniznica zabezpeéi, aby bol umiestneny na verejne pristupnom mieste v priestoroch

kniznice.
Clanok 2
Sluzby kniznice
1. Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne vypozicné sluzby. Zakladné vypoziéné sluZzby

su bezplatné a Specialne vypoZiéné sluZby su spoplatnené podia Cennika sluzieb
a poplatkov, ktory tvori prilohu &. 1 Knizniéného a vypoziéného poriadku.

K zakladnym vypozZiénym sluzbam patria:

vypoziéné sluzby prezencéné (v priestoroch kniZnice)
vypoziéné sluzby absenéné (mimo priestorov kniZnice)
predlZovanie vypozicnych lehét vypozi¢anych dokumentov
rezervovanie knizniénych dokumentov

K Specialnym vypozZiénym sluzbam patri viazanie dokumentov do plastovej hrebefiovej
vazby, laminovanie dokumentov do lesklej priehladnej félie, pristup na internet a tlaé
materialov z internetu.



b)

c)

Clanok 3
Registracia Citatefa a ochrana osobnych Gdajov

Citatelom kniZnice sa moze stat:

kazdy obdan Slovenskej republiky od doviSenia veku 15 rokov na zéklade
predloZzeného obcianskeho preukazu

deti a mladez do dita doviSenia veku 15 rokov, za ktorych zodpovedaju rodicia alebo
zakonni zastupcovia

obgan iného Statu, ktory nema ftrvaly pobyt v Slovenskej republike na zaklade
cestovného pasu a povolenia k pobytu v Slovenskej republike

Obcan sa stane &itatelom kniZnice registraciou zamestnancami kniznice (pre tento Gcel
slGzi  knizniéno-informaény systém), vydanim ¢itatelského preukazu a Uhradou
registraéného poplatku. Touto registraciou su Citatel, rodi€ alebo zakonny zastupca
maloletého dietata oboznameni o spracovani svojich osobnych tdajov v knizniéno-
informacnom systéme, ¢im sa sU¢asne zavdzujl, Ze budd dodrziavat Knizniény
a vypozicny poriadok vratane jeho prilohy Cennik sluzieb a poplatkov, s ktorym ho
zamestnanci kniZznice oboznamia.

Citatel, rodié alebo zakonny zastupca maloletého dietata si oboznameni
o propagacnych aktivitach kniznice, o vyhotovovani fotodokumentacie
pocas kultirnych, vzdelavacich a spolo&enskych podujati kniZnice.

Spracovanie osobnych Udajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi
dokumentmi SR a EU — Zakonom o ochrane osobnych Udajov & 18/2018 Z. z
a Nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016.

Legislativnym ramcom pre spracovanie osobnych Udajov &itatela je zakon ¢. 126/2015
Z. z. oknizniciach, ktory v ustanoveni § 18 — ,Prava kniZnice* uréuje rozsah
spracovania osobnych Udajov. Povinné udaje pre registraciu citatefa ana ucel
poskytovania kniZniéno-informaénych sluzieb v zneni tohto zakona su: meno,
priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum
a miesto narodenia, Cislo dokladu totoZnosti ajeho platnost, najvyssie dosiahnuté
vzdelanie, telefonne é&islo, emailova adresa, meno, priezvisko a adresa zakonného
zastupcu dietat’a.

KedZe kniZnica pouziva pre jej spravu knizni¢no-informaény systém ateda aj
registracia nového &itatela prebieha prostrednictvom tohto systému, povinné udaje pre
registrovanie d&itatefa sG: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa
prechodného bydliska, datum narodenia, &islo dokladu totoZnosti (s vynimkou
maloletych deti), telefonne &islo a emailova adresa. Povinné Udaje u pravneho
zastupcu maloletého dietata sU: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska,
adresa prechodného bydliska, ¢islo dokladu totoZnosti, telefénne Cislo a emailova
adresa.

Po skonéeni ¢lenstva, vyrovnani zavazkov vodi kniznici a po splneni zakonom daného
Udelu tatistického vykazovania su osobné Udaje v databaze zlikvidované najneskér
do 10 rokov od skon¢enia Elenstva alebo aj skor na zaklade pisomnej Ziadosti Sitatefa.
Likvidacia sa uskuto&nuje:

skartovanim prihlagky a inych fyzickych dokumentov

anonymizaciou osobnych tdajov v potitatovej databdze (udaje su nadalej pouzivané
len pre Statistické (i¢ely bez vazby na konkrétneho pouzivatela)



p

Pristup k osobnym udajom maju len zamestnanci kniZznice, od ktorych to vyZaduje
plnenie pracovnych uloh. O zistenych idajoch sl povinni zachovavat mi¢anlivost, a to
aj po zaniku pracovhého pomeru.

Priestory kniZnice sU monitorované kamerovym systémom, ktorého prevadzkovatefom

. je obec Velké Zaluzie (politika informovanosti).

Clanok 4
Zakladné prava a povinnosti ¢itatefa kniznice

Citatel je povinny dodrZiavat KniZniény a vypozigny poriadok a zachovavat pokyny
zamestnancov kniZnice.

Po vstupe do priestorov kniZnice je &itatel povinny odloZit' si svoj kabat, pripadne iny
vrchny odev, tadky, batohy, aktovky, dazdnik, topanky a pod. na vyhradenom mieste.

. Vo vsetkych priestoroch kniznice je d&itatel povinny zachovavat ticho, poriadok

a Cistotu, spravat sa disciplinovane, nerusit inych Citatelfov, neposkodzovat knizniény
fond, inventar ani technické zariadenia kniznice. Tato povinnost plati najma pre
priestory Studovne, &itarne, ktora sluzi na prezenéné stidium.

S technickym vybavenim kniznice méze manipulovat vyluéne len zamestnanec
kniznice.

. Vstup do kniznice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom

alkoholu a inych omamnych latok, ktory trpi nakazlivou infekénou chorobou, ktory
pride v znedistenom odeve, pripadne zinych dbvodov, ktoré by zneprijemfiovali
ostatnym pritomnost v kniznici.

.V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat potraviny, poZivat alkohol, &i iné

omamné latky a fajéit.

Do priestorov kniZnice je zakazané nosit zbrane a vodit zvieratd (s vynimkou
vodiacich psov).

Mobilné zariadenia a notebooky su v priestoroch kniznice povolené len v stiSenom
rezime, aby nerusili ostatnym pritomnost’ v kniznici.

Porusenim tychto prav a povinnosti mdze byt &itatel zbaveny prava vyuzivat knizniéné
a vypozicné sluzby.

. Clanok5
Citatefsky preukaz

Citatelsky preukaz sa vystavuje ob&anom po predloZeni obé&ianskeho preukazu
(resp. cestovného pasu a povolenia k pobytu v Slovenskej republike), Uspesne
vykonanej registracii v knizniéno-informaénom systéme a dhrade registraéného
poplatku. U mladistvych do 15 rokov sa &itatel'sky preukaz vystavuje po podpisani
Citatelskej prinladky rodiéom alebc zakonnym =zastupcom, ktori preberaju
zodpovednost za pozi¢ané knihy. Platnost’ gitatel'ského preukazu je 12 mesiacov a
obnovuje sa kazdoroéne uhradenim registraéného poplatku na dal$i kalendarny rok.
Zalozenim citatelského preukazu sa ob&an stava uzivatelom kniznice, mbze
vstupovat do priestorov kniZnice avyuzivat jej sluzby. Citatelsky preukaz je
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a)
b)

3.

neprenosny a mdZe ho pouzivat iba ditatel, na meno ktorého bol vystaveny.
Z uvedeného ddvodu ma zamestnanec kniZnice pravo kedykolvek si od Citatela
vyziadat obciansky preukaz pre overenie jeho totoZnosti.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim &itatela

b) neobnovenim élenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porugenim Knizniného a vypozZiéného poriadku a neposkytnutim
predpisanej nahrady za spdsobent Skodu v uréenom termine

d) kradezou alebo poskodzovanim knizniénych dokumentov, ¢i iného majetku obce

Po zaniku &lenstva sa registraéné poplatky nevracaji. Citatef, ktorému bolo odobraté
pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porudenie Knizniéného a vypoZiéneho
poriadku a nevyrovnanie zavazkov voéi kniznici v stanovenom termine, sa neméze
stat znovu jej Citatefom.

Pravo vyuZivat sluZby kniznice moze byt Citatefovi odobraté na urity Cas
aj z hygienickych dévodov.

Za zneuzitie &itatelského preukazu v plnom rozsahu zodpoveda jeho drzitel.

Citatel je povinny ohlasit stratu preukazu. Novy &itatelsky preukaz sa mu vystavi po
predloZeni dokladov totoZnosti a za poplatok podia Cennika sluZieb a poplatkov.
Citatel je povinny oznamit kniZnici aj zmenu osobnych tdajov vratane &isla nového
obgianskeho preukazu, v opaénom pripade hradi naklady spojené so zistovanim
tychto udajov zamestnancami kniZnice.

Clanok 6
Druhy vypoZiciek

KniZnica poskytuje vypoZiéky knizniénych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej KkniZnice, prevadzkovymi mozZnostami a poziadavkami na
ochranu knizniéného fondu.

Dokumenty sa poZigiavaju absenéne (mimo budovy kniZnice) alebo prezencne
(v priestoroch kniznice).

Vypozi&iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Absenéne sa nepoZitiavaju knizniéné dokumenty s uvedenim na obale ,Na prezencné
Stadium®.
Clanok 7
Zasady vypoziciavania

Kniznica pozitiava Gitatelovi knizniény dokument iba po preukazani sa platnym
gitatel'skym preukazom.

Citatel si knizniény dokument médze vypozitat dvomi spdsobmi:

osobnou Ugastou v kniznici

prostrednictvom kniZnigno-informagného systému (s povinnostou prevzatia)

Gitatel si méZe naraz absenéne vypoZi¢at najviac 5 knizniénych dokumentov.



. Vypoziéna lehota dokumentu pri absenénom pozi€iavani je 1 mesiac. Kniznica méze
v pripade potreby poZiadat' o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.

KniZnica ma aktivovany kniZniéno-informaény systém, prostrednictvom ktorého si
buduje zoznam knih, a ktory je dostupny pre v8etkych &itatelov ako online kataldg
prostrednictvom webovej stranky vzaluzie.biblib.sk. Citatel sa musi najskér
zaregistrovat,, pridat’ spojenie s poZzadovanou kniznicou a nasledne méZe vyuzivat
sluzby online katalégu, zapisovat svoju &itatelsku aktivitu, evidovat' svoje knihy,
vypoZicky a pod. Blizsie informacie ohladom registracie budi poskytnuté
zamestnancami KniZnice.

Pri vypozicke knizniéného dokumentu prostrednictvom online katalégu zadanim volby
,Rezervovat/objednat®, je itatel povinny si kniZniény dokument prist osobne prevziaf
do kniznice v lehote 7 pracovnych dni od poZiadania o vypozicku, v opacnom pripade
vypozitka prepada.

. Vypoziénl lehotu mozno predizit, ak o to &itatel poziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypoZiéne] lehoty je moZné jedenkrat o dalsi mesiac od datumu predizovania.
O predizenie méZe &itatel poZiadat bud osobne v kniZnici, telefonicky, e-mailom:
kniznica@velkezaluzie.eu alebo prostrednictvom svojho osobného konta v systeme.

PrediZenie vypoziénej lehoty sa povaZuje za nov( vypozZiéku.

KniZznica umoznuje svojim Citatelom vratenie dokumentov okrem osobnej navstevy
kniznice aj prostrednictvom knizného boxu (schranky), do ktorej bude mozné vloZit
(vratit) pozicané dokumenty najma v ¢ase mimo vypozZicnych hodin alebo v éase
mimoriadneho prerusenia prevadzky kniZnice (netyka sa dokumentov, u ktorych
kniznica eviduje poplatky za omeskanie). Zamestnanci kniznice tieto dokumenty
odpiSu u daného Ccitatela, avSak tento je povinny si odpis skontrolovat na svojom
osobnom konte a v pripade nezrovnalosti kontaktovat zamestnancov kniznice. Do
boxu (schranky) bude citatel méct vkladat aj pisomné navrhy, podnety, ako aj
pripomienky tykajlice sa chodu a &innosti kniZnice.

Clanok 8
Evidencia vypoziciek

KniZnica vedie evidenciu vypoZicanych dokumentov tak, aby bola zaru€ena
preukazatelnost ich vypoziCania konkrétnemu Citatelovi a zabezpeéena ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypoZicanych dokumentov sa vykonava prostrednictvom knizniéno-
informaéného systému.
Clanok 9
Zodpovednost’ za vypozicany dokument
Citatel je povinny si pri vypozicke dokument prezriet a v3etky nedostatky inned' ohlasit
kniznici. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za v8etky neskdr zistené poskodenia

a musi uhradit’ kniznici naklady spojené s opravou dokumentu.

Citatel je povinny vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.



Clanok 10
Vymahanie nevratenych vypoziciek

. Ak gitatel nevrati dokument v stanovenej vypoziénej lehote a nepoZiada o predizenie,

je povinny zaplatit sankény poplatok za oneskorenie bez ohladu na to, &i bolo vratenie
dokumentu upominané alebo nie. Citatel plati poplatok z oneskorenia za kaZdy
dokument osobitne.

Kniznica vyda &itatefovi o zaplateni sankéného poplatku doklad.

Kniznica prostrednictvom kniZnicno-informaéného systému zasiela Ccitatelovi
(v pripade maloletych deti zakonnému zastupcovi), na e-mail uvedeny pri registracii:
predupomienku - 5 dni pred skonéenim vypoziénej doby, &im d&itatela upozoriiuje na
koniec bliZziacej sa vypoziénej lehoty

prv( upomienku

druhtt upomienku

tretiu upomienku — upomienku starostom obce (kniznica zasiela vyluéne postou)

Po zaslani prvej upomienky ma d&itatel az do vyrovnania si zavézkov vocéi kniznici

poskytovanie dalSich sluzieb pozastavené.

Clanok 11
Straty a nahrady

. Citatel je povinny bezodkladne oznamit' kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu

a do stanovenej lehoty nahradit' Skodu.

Kniznica poZaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:

a) tym istym dokumentom v rovnakom vydani a vazbe

b) inym vydanim rovnakého dokumentu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice
d) finanénou Uhradou za nevrateny dokument

Knizni¢ny fond, inventar a technické zariadenia kniZnice su majetkom obce. Kazdy
citatel a pouzivatel kniznice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 12
Vyuzivanie sluzieb internetu

.V kniZnici sa nachadza verejne pristupna internetova stanica uréena na ziskavanie

informacii potrebnych najma pre vzdelavanie a Studijné ucely.

Pristup kinternetu je pre registrovanych pouzivatelov kniznice po predloZeni
¢itatel'ského preukazu pogas prvych 60 minut bezplatny, kazda dalSia zaata hodina je
spoplatnena podfa Cennika sluZieb a poplatkov. Zamestnanec kniZnice priebezne
sleduje dizku prace pouzivatela na zariadeni.

Pouzivatel internetu v kniZnici je povinny:

predlozit' ¢itatelsky preukaz

dodrziavat pravidla a re$pektovat pokyny zamestnanca kniZnice ako osoby poverenej
dozorom nad prevadzkou a technickym zariadenim

ihned nahlasit zistené poruchy a nedostatky pri prevadzke zariadenia



4. Pouzivatel internetu v kniznici ma zakazané;

a) prezerat nevhodné a nemravné stranky

b) poskodzovat zariadenie

¢) zasahovat do technického a programového vybavenia, do kabelaZze a nastavenia
pocitadov

d) premiestiiovat’ zariadenie

e) spodsobovat hluk a nedistotu

f) konzumovat pri praci s poéitaéom potraviny

5. Tla¢ materialov z internetu je spoplatnena podla Cennika sluzieb a poplatkov.

Clanok 13
Vypozicny poriadok medziknizniénej vypozicnej sluzby (MVS)

1. Ak pouzivatel Ziada o dielo, ktoré nie je vo fonde kniznice, sprostredkuje mu kniznica
jeho vypoZi¢anie formou medziknizniénej vypoziénej sluzby (MVS) z inej kniznice
v SR.

2. Pouzivatel, ktorému sa poskytla vypoZicka formou MVS, je povinny zachovavat
vypoZiéné podmienky stanovené tymto knizni€nym a vypoziénym poriadkom, ako aj
vypoZiéné podmienky stanovené vypozi€iavajucou kniznicou.

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou &. 1 KniZzni¢ného a vypoZiéného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov
Obecnej kniznice vo Velkom Zaluzi.

2. Vynimky z KniZzniéného a vypozicného poriadku v odovodnenych pripadoch mézZu
povolit len zamestnanci kniznice.

3. Dodatkom €. 2/2025 ku Knizniénému a vypozi¢nému poriadku sa rusi predchadzajlci
KniZniény a vypoziény poriadok v zneni Dodatku &. 1/2024 zo dfa 12. marca 2024,
ktory bol prerokovany a schvaleny Obecnym zastupitelstvom obce Velké Zaluzie
Uznesenim €. 144 dha 12. marca 2024.

4. Dodatok €. 2/2025 ku Knizniénému a vypozZi¢nému poriadku Obecnej kniznice vo
Velkom Zaluzi bol prerokovany a schvaleny Obechym zastupitelstvom vo Velkom
Zaluzi Uznesenim ¢. 280 dia 28. oktdbra 2025.

w

5. Knizniény a vypoziény poriadok v zneni Dodatku €. 2/2025 sa stava uéinnym
a pravoplatnym dna 1. januara 2026.

Velké Zaluzie, 28. oktébra 2025

Milan Biro
starosta obce



Priloha €. 1
platna od 1. januara 2026

TKOV OBECNEJ KNIZNICE VO VELKOM ZALUZI

A Spe . B00E
- deti, seniori 2,50 €
_Cltatelia mozu prispiet na &innost obecnej kniznice aj vy$$ou sumou ako je samotny

registracny poplatok. Suma prevySujuca registracny poplatok by bola povazZovana za
dobrovofny dar.

2. Poplatky za prekrocenie vypoZiénej doby:

- druha upomienka

3 00 €
' trefia upomienka — Upomienka starostom obce B00€

3. Poplatky za stratu alebo poskodenie:

- vystavenie duplikétu Gitatefského preukazu
poskodenie alebo zni¢enie &iarového kédu

) ”‘Strat_ene &i poskodené jednotky mozno nahradlt
tym istym dokumentom v rovnakom vydani a vizbe

finanénou dhradou za nevrateny dokument

4. Pristup na internet pre registrovanych citatefov

- prva hodi
- kazda d'alSia zac¢ata hodina

5. Tlac jednej strany z tlaciarne — verejny internet

Tlac farebna A4

"040€

6. Obojstranné laminovanie dokumentov do lesklej priehfadnej folie

e e e e




7. Viazanie do plastovej hrebenovej vizby

Formét A4 (hreben, priesvitna félia, karton) do 60 stran 50 €
Format A4 (hreben, priesvitna félia, kartén) nad 60 stran 1,50 €
+ 0,10 € kazda dalsia
strana

8. Skody spbsobené na zariadeni alebo vybaveni kniZnice vratane pogitatovych
programov hradi ¢itateF, ktory ich spdsobil v plnej vyske.

9. Kontakt na kniZnicu a knihovnikov:

Obecna kniznica vo Velkom Zaluzi

Adresa: Pri mlyne 1319/2, 951 35 Velké Zaluzie
Knihovnici: Ing. Lenka Praznovska, Michal Gecik
Tel. kontakt: 0911 883 184

E-mail: kniznica@velkezaluzie.eu

Facebook: ,,Kniznica Vefké ZaluzZie*






